
	
	

	
					Projektu	direktors	

Ārvalstu	investoru	padome	Latvija	(FICIL)	
	
FICIL	ir	nevalstiska	organizācija,	kuras	misija	ir	uzlabot	Latvijas	uzņēmējdarbības	vidi,	nodrošinot	dialogu	ar	
Latvijas	valdību.		
	
Projektu	 direktors	 ir	 atbildīgs	 par	 FICIL	 projektu	 un	 darba	 grupu	 aktivitāšu	 organizēšanu	 un	 vadīšanu,	
nodrošinot	efektīvu	organizācijas	darbu.	
	
Tavi	pienākumi:	

ñ FICIL	ikdienas	projektu	vadība	
o Apzināties	 un	 palīdzēt	 meklēt	 risinājumus	 problēmām,	 ar	 kurām	 saskaras	 ārvalstu	 investori,	

izmantojot	FICIL	darba	grupas,	projektus	un	citus	svarīgus	forumus;	
o koordinēt	un	palīdzēt	veidot	FICIL	nostājas	dažādās	ar	uzņēmējdarbības	un	investīciju	vidi	saistītās	

jomās.	Nodrošināt	FICIL	darba	grupu	un	projektu	ikdienas	pārvaldību	un	administrēšanu;	
o sekot	līdzi	izmaiņām	tiesību	aktos	un	valdības	politikām,	kas	ir	būtiskas	FICIL	darbam,	un	informēt	

par	to	izpilddirektori,	FICIL	valdes	locekļus,	darba	grupas	un	biedrus,	ja	nepieciešams.	

	
ñ atbalstīt	 izpilddirektori,	 valdes	 locekļus,	 FICIL	 darba	 grupas	 un	 biedrus	 (analītiskais	 darbs,	

dokumentu	 izstrāde,	 ieskaitot	korespondenci,	ziņojumus,	 ikmēneša	apkārtrakstus,	prezentācijas,	
sanāksmju	piezīmes	un	e-pastus);	

ñ organizēt	efektīvu	saziņu	ar	FICIL	biedriem	un	plašāku	sabiedrību	 (pārvaldīt	un	uzraudzīt	sociālo	
mediju	kontus,	interneta	lapas	saturu);	

ñ pasākumu	plānošana	un	vadīšana,	organizācijas	efektīva	pārvaldīšana.	
	
Prasības	pretendentam:	

ñ augstākā	izglītība,	vēlams	tiesību	zinātņu,	ekonomikas,	biznesa	vadības	vai	finanšu	jomā;	
ñ Plašas	un	spēcīgas	zināšanas	par	tiesisko	regulējumu	Latvijā;	
ñ pieredze	uzņēmējdarbības	un	komercdarbības	jomā	Latvijā	un	/	vai	ārzemēs;	
ñ izpratne	par	ekonomikas	tendencēm	pasaulē;	
ñ pieredze	augsta	līmeņa	starptautisku	pasākumu	organizēšanā	tiks	uzskatīta	par	priekšrocību;	
ñ pieredze	sabiedrisko	attiecību	jomā	tiks	uzskatīta	par	priekšrocību;	
ñ plašs	profesionālo	un	sociālo	kontaktu	tīkls	tiks	uzskatīts	par	priekšrocību.	

	
Galvenās	prasmes:	

ñ izcilas	latviešu	un	angļu	valodas	zināšanas;	krievu	valodas	zināšanās	un	citas	valodas	prasmes	tiks	
uzskatītas	par	priekšrocību;	

ñ izcilas	analītiskās	un	rakstīšanas	prasmes,	datorprasmes;	
ñ labas	komunikācijas,	prezentācijas,	argumentācijas	/	sarunu	prasmes;	



	
ñ atbildības	izjūta;	
ñ spēja	strādāt	patstāvīgi;	
ñ spēja	vairākus	uzdevumus	veikt	vienlaicīgi;	
ñ spēcīgas	projektu	vadības	iemaņas.	
	
Mēs	piedāvājam:	

ñ atbildīgu	un	dinamisku	darbu	starptautiskā	vidē;	
ñ stabilu	atalgojumu,	sociālās	garantijas	un	veselības	apdrošināšanu;	
ñ darba	vietu	Jūgendstila	kvartālā,	Rīgā;	
ñ interesantus	un	izaicinošus	darba	uzdevumus.	

	
Pieteikumus	(CV	un	motivācijas	vēstuli,	norādot	jūsu	vēlamo	atalgojumu)	nosūtāms	uz	e-pastu:	
ficil@ficil.lv.		
	
Pieteikšanās	beigu	datums	–	2018.	gada	27.	jūlijs.	
	


